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Instrucciones basicas para cumplimentacion, validacion
y presentacion de los Modelos M02 y M03 2021

La cumplimentacion y validacion de los modelos se hace en DECLAR@:
>> Desde la DECLARA se genera fichero telematico

La presentacion de los modelos se hace en SEDE Electrénica del ICAC:
>> Desde la SEDE se Carga el fichero telematico generado en DECLAR@

Declar@

Declar@ es una Aplicacién WEB para la elaboracién de los modelos de informacién (Modelos 02
y 03) que los Auditores y Sociedades de Auditoria inscritos en el ROAC deben presentar en la Sede
Electrdnica del ICAC. Los pasos que se deben realizar para presentar correctamente la declaracion
son:

Paso 1.- Acceder a Declar@ en la direccion https://www.icac.gob.es/declara/ con certificado
(compatible con el formato elDAS) de persona fisica (en el caso de un auditor) o certificado de
representante (en el caso de una sociedad de auditoria).

Una vez en la aplicacion Declara, el auditor o representante de sociedad de auditoria, podra
autorizar como "redactor" a otra persona fisica (sin necesidad de que sea auditor) que accedera
mediante su certificado, a través de la opcién "funciones del auditor".

C/ HUERTAS, 26
28014 MADRID
www.icac.gob.es



https://www.icac.gob.es/declara/

La aplicacion Declar@ contempla tres tipos de usuarios:

O «Auditor»
®* Esunapersona fisica
*  Figurainscrito en el ROAC a titulo individual
= Accede con un certificado digital de «persona fisica» dela FNMT
=  Puede gestionar sus propias declaraciones Modelo 02
= Puede autorizar a un «Redactor» para que cumplimente su declaracién

U «Representante» de una Sociedad de Auditoria
= Esunapersona fisica
= Accede con un certificado digital de «Representacion» de la Sociedad de Auditoria inscrita en el ROAC
< = Puede gestionar las declaraciones Modelo 03 de la Sociedad de Auditoriaala que representa
=  Puede autorizar a un «Redactor» para que cumplimente la declaracion de la Sociedad de Auditoria

U «Redactor»

= Paraacceder, ha debido ser autorizado previamente por un «Auditor» o por un «Representante»
Accede con su certificado digital de «persona fisica» de la FNMT
Puede creary cumplimentar declaraciones, pero no puede presentar la declaracion
El «Auditor» o el «<Representante» pueden revocar la autorizacion al «Redactor» en cualquier momento
Asimismo, el «Redactor» puede renunciar a su funcién en cualquier momento
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Si selecciond el certificado digital que le acredita como «Representante» de una Sociedad de Auditoriainscritaenel
ROAC, la aplicacion le mostrard esta pantalla:
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Es el Representante de una Sociedad de
Auditoria inscrita en el ROAC y puede
gestionar las declaraciones Modelo 03
de la Sociedad

Perfil de Usuaric:

Declar@03 - Declaraciones Modelo 03 - Sociedades de Auditoria

Representante de la Sociedad de Auditoris FNMT-RCM PRUEBAS [ROAC: $9911)
Pulsando en este enlace accederd a diversas Pulsando en este enlace podra
funciones auxiliares, tales como autorizar a un gestionar las declaraciones de
«Redactor» o cambiar el idioma de trabajo la Sociedad de Auditoria

Si selecciond su certificado digital de «persona fisica» y es usted un «Auditor» inscrito en el ROAC a titulo individual,
la aplicacion le mostrara esta pantalla:
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Declar@02 - Declaraciones Modelo 02 - Auditores
Auditor JUAN DOMINGUEZ GARCIA [ROAC: 999771

Pulsando en este enlace podra
gestionar sus declaraciones

Pulsando en este enlace accedera a diversas
funciones auxiliares, tales como autorizar a un
«Red o biar el idi. de trabajo




Si selecciond su certificado digital de «persona fisica» y usted ha sido propuesto como «Redactor» por un «Auditor»
y/o por un «Representante» de una Sociedad de Auditoria, la aplicacién le mostrara esta pantalla:
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Datos del usuario que ha
iniciado la sesidn de trabajo

Perfil de Usuario: IGNACIO BARRIOS GONZAGA [NIF: 24700884N]
Declar@02 - Declaraciones Modelo 02 - Auditores

tor del wuditor EDUARDO GARCIA LOPEZ [ROAC: 90944

Pulsando en este enlace podra
cumplimentar las declaraciones

Modelo 02 del Auditor que lo ha
autorizado

Es un Redactor autorizado por un
Auditor inscrito en el ROAC a
titulo individual

Pulsando en este enlace podra
cumplimentar las declaraciones
Modelo 03 de la Sociedad de

B Acceder & s decimaciones Auditoria que lo ha autorizado
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Paso 2.- Cumplimentar los campos de la declaracién, o bien desde los formularios web o bien
importando un fichero Excel.

Crear una nueva declaracién ~

Sin datos previos

Crear una nueva declaracién sin incorporar ningun dato previo

Importando datos del ejercicio en curso

Crear una nueva declaraciéon incorporando datos desde un archivo Excel

Paso 3.- Cuando se hayan cumplimentado todos los campos obligatorios y no exista ningun error,
aparecerd un mensaje en verde informando que la declaracién estd correctamente

. )
cumplimentada

Paso 4.- El auditor o el representante de la sociedad de auditoria podrd generar la declaracion

B Generar declaracion ‘

pulsando el botén correspondiente

Paso 5.- Se descarga el fichero XML y se nombra con el nimero de ROAC.02 o numero de

ROAC.03. Sélo se podra generar el fichero cuando la validacién esté OK ““~ . En caso
contrario, si la validacién esta KO no se podra generar el fichero XML
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Paso 6.- Presentar el fichero XML a través del procedimiento: “Informacion a remitir por
auditores de cuentas y sociedades de auditoria. (Modelos 02 y 03)” habilitado en la sede para
ello https://sede.mineco.gob.es/portal/site/sede/icac

Se elegira el valor “2021” en Ejercicio, el Tipo de Modelo que corresponda y pulsando “Cargar
Fichero” se abrird una ventana que permitira seleccionar el fichero descargado en el punto
anterior y por ultimo se debe pulsar el botén “Validar Modelo”:

PRESENTACION DE MODELOS 02 y 03

Solicitud de Parametros

Informacion Modelo

Ejercicio <« SELECCIONE UN EJERCICIO »

Tipo de Modalo <« SELECCIONE UN TIPO »» hd

Archivo del Modelo
B Cargar Fichero

« Validar Modelo

* Volver a la Sede



https://sede.mineco.gob.es/portal/site/sede/icac

Si no presenta ningun error se pulsara el botén “Presentar”

'RESENTACION DE MODELOS 02 y 03

‘rocesar puntos de verificacion de modelos 02 y 03 L

L2 fectura del modelo 30 ha realizado correctamente, S4 han encontrado dacrepancuss entre I informacidn contenida en ol modelo y b infoemacidn obeante en ol Regivtro Oficiad
Oe Avatotes de Cunrtas,

Dede comprobar los datos que constan en ol ROAC y. en su caso, comunicar las modéicaciones necesariss.
IMPORTANTE: La presentacitn de este modelo no actualiza os datos que no conciden con los que constan en el Registro Ofcial de Audtores de Cuentas. Estos datos sdlo
podran modificarse medante la presentacion de los modelos R, RI2 & R faudtores) y modelos RS1 6 RS2 (sockedades). segin of dato que haya que proceda modficar

INFORMACION O PUNTOS DE VERFICACION

ERRORES

AVISOS:

v Presentar

* Volvar a la Sede

A continuacién, se informa del resultado de la presentacion:
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PRESENTACION DE MODELOS 02 y 03

Presentacion del Modelo 02 y 03

| Procedimiento cencluide con éxito. Puede descargarse el acuse de recibo presionando en el enlace que aparece en el apartado ICAC de la pantalla. I
ICAC
“%. Acuse de recibo del procedimiento

1+ Volver a la Sede

Pulsando en “Acuse de recibo del procedimiento” podra obtener un resguardo en .pdf de la
declaracion presentada.

Finalmente, recuerde que, en DECLAR@ dispone de:

v' AYUDA de caracter general sobre el uso y los perfiles de DECLAR@
Una vez que Ud. ha accedido a DECLAR@, puede acceder a la siguiente informacién:
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Ejercicio: 2021 Espafiol (es) v

Informacion: Recuerde cerrar el navegador para eliminar la seleccién del certificado digital hecha anteriormente ya que, si no lo hace, en el siguiente inicio de sesion, se X
utilizara el certificado elegido en la seleccién previa.

Aplicaciones WEB para la elaboracién de los modelos de informacién que los Auditores y So| dé e ben p‘gsent

Os en el ROAC+

Acceso mediante (erllldo

v" AYUDA para cumplimentar datos del modelo
Una vez que Ud. ha accedido a elaborar su declaracién, tiene disponible ayuda muy
detallada para cumplimentar los formularios, en el botén que se indica a continuacion
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Volver al perfil del usuario Fercicio: 2021 NSNS

Perfil de Usuario: Auditor: Administrar sistema

Declaraciones Modelo 02

Crear una nueva dedlaracion ~
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Declar@02
MAMNUAL DE LA APLICACION

indice de contenidos

1. Contexto

2. Estructura de |3 informacidn en Declar@02
2.1 Formularic «Datos generales de la declaracidn»
2.2 Farmularic «Oficinas en Espafia=

2.3 Formularic «Oficinas en el extranjero»
2.4 Farmularic «Informes de Auditoria=

2.5 Formularic «Facturacidn de |a red del Auditor a |a entidad suditadas

2.6 Formularic «Facturacion del Auditor a las entidades vinculadas con las auditadass

2.7 Formulario «Personal auditor al servicio del Auditor declarantes

2.8 Formularic «Personal NO auditor al servicio del Auditor declarantes

2.9 Formularic «Inscripciznes en otres paisess

210 Formulario «Detallss de |a red del Auditors
3. Acceder a la aplicacidn Declar@02

4, Perfil de usuario
5. Crear una declaracién Modelo 02

5.1 Crear una declaracidn sin incorporar datos previos

5.2 Crear una declaracidn incorporandeo datos de un archivo Excel

6. Gestionar las declaraciones
6.1 Crear nuevas declaracionss
6.2 Ver la relacian de las declaraciones. Indicader de estads de validacién

6.3 Ceder / Devolver el confrol de |a edicién de una declaracién

6.4 Editar una declaracion
6.5 Exportar una declaracidn 2 un archivo Exce

6.6 Duplicar una declaracién
6.7 Generar el archivo para presentar la declaracién

6.8 Eliminar una declaracién
7. Funciones del =Auditors
7.1 Gestién de redactoras
7.2 Configurar el idioma de trabajo
7.3 Darse de baja como usuario

8. Funciones del =Redactors
8.1 Gestion de las propuestas
8.2 Configurar el idioma de trabajo

(De forma andloga para los modelos M03)

ANEXOS
- Especificaciones del archivo Excel para importar un declaracion Modelo 02
«histérico» (documento «Manual Importacidén _Excel 02 Historico.pdf»)

- Plantilla del archivo Excel para importar una declaracion Modelo 02 «histoérico»
(documento «Importacion Excel 02 Historico.xltx»)

- Especificaciones del archivo Excel para importar un declaracion Modelo 02
«completo»(documento «Manual Importacion Excel 02 Completo.pdf»)

- Plantilla del archivo Excel para importar una declaracion Modelo 02
«completo»(documento «Jmportacion Excel 02 Completo.xltx»)

- Reglas para determinar si una Entidad se considera «Entidad de Interés Publico» EIP
(documento «Reglas EIP Declar@02.pdf»)

Si después de consultar toda la informacién de AYUDA disponible anteriormente descrita, tiene
alguna duda puede contactar a través de CONTACTO en la pagina Web del ICAC:

https://www.icac.gob.es/icac/contacto , especificando que se dirige a la unidad de Declar@.
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