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Instrucciones básicas para cumplimentación, validación 

y presentación de los Modelos M02 y M03 2021 
 

La cumplimentación y validación de los modelos se hace en DECLAR@: 
 >> Desde la DECLARA se genera fichero telemático 
 
La presentación de los modelos se hace en SEDE Electrónica del ICAC: 
 >> Desde la SEDE se Carga el fichero telemático generado en DECLAR@ 

 

Declar@ 

 
 

Declar@ es una Aplicación WEB para la elaboración de los modelos de información (Modelos 02 
y 03) que los Auditores y Sociedades de Auditoría inscritos en el ROAC deben presentar en la Sede 
Electrónica del ICAC.  Los pasos que se deben realizar para presentar correctamente la declaración 
son: 
 

Paso 1.- Acceder a Declar@ en la dirección https://www.icac.gob.es/declara/ con certificado 
(compatible con el formato eIDAS) de persona física (en el caso de un auditor) o certificado de 
representante (en el caso de una sociedad de auditoría). 
 
Una vez en la aplicación Declara, el auditor o representante de sociedad de auditoría, podrá 
autorizar como "redactor" a otra persona física (sin necesidad de que sea auditor) que accederá 
mediante su certificado, a través de la opción "funciones del auditor". 

VICEPRESIDENCIA 

PRIMERA DEL GOBIERNO 

 
MINISTERIO  

DE ASUNTOS ECONÓMICOS 

Y TRANSFORMACIÓN DIGITAL 

 

 

 

https://www.icac.gob.es/declara/


 

2 

 
 

 
 



 

3 

 

 



 

4 

 
 
Paso 2.- Cumplimentar los campos de la declaración, o bien desde los formularios web o bien 
importando un fichero Excel. 
 

 
 
 
Paso 3.- Cuando se hayan cumplimentado todos los campos obligatorios y no exista ningún error, 
aparecerá un mensaje en verde informando que la declaración está correctamente 

cumplimentada  
 
Paso 4.- El auditor o el representante de la sociedad de auditoría podrá generar la declaración 

pulsando el botón correspondiente   
 
Paso 5.- Se descarga el fichero XML y se nombra con el número de ROAC.02 o número de 

ROAC.03. Sólo se podrá generar el fichero cuando la validación esté OK . En caso 

contrario, si la validación esta KO   no se podrá generar el fichero XML 
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Paso 6.- Presentar el fichero XML a través del procedimiento: ”Información a remitir por 
auditores de cuentas y sociedades de auditoría. (Modelos 02 y 03)” habilitado en la sede para 
ello https://sede.mineco.gob.es/portal/site/sede/icac  
 
Se elegirá el valor “2021” en Ejercicio, el Tipo de Modelo que corresponda y pulsando “Cargar 
Fichero” se abrirá una ventana que permitirá seleccionar el fichero descargado en el punto 
anterior y por último se debe pulsar el botón “Validar Modelo”: 
 

 

https://sede.mineco.gob.es/portal/site/sede/icac
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Si no presenta ningún error se pulsará el botón “Presentar” 
 

 
 
A continuación, se informa del resultado de la presentación: 
 

 
Pulsando en “Acuse de recibo del procedimiento” podrá obtener un resguardo en .pdf de la 
declaración presentada. 
 
Finalmente, recuerde que, en DECLAR@ dispone de: 
 
 

✓ AYUDA de carácter general sobre el uso y los perfiles de DECLAR@ 
Una vez que Ud. ha accedido a DECLAR@, puede acceder a la siguiente información: 
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✓ AYUDA para cumplimentar datos del modelo 
Una vez que Ud. ha accedido a elaborar su declaración, tiene disponible ayuda muy 
detallada para cumplimentar los formularios, en el botón que se indica a continuación 
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(De forma análoga para los modelos M03) 
 

 
 
Si después de consultar toda la información de AYUDA disponible anteriormente descrita, tiene 
alguna duda puede contactar a través de CONTACTO en la página Web del ICAC: 
 
https://www.icac.gob.es/icac/contacto , especificando que se dirige a la unidad de Declar@. 

https://www.icac.gob.es/icac/contacto

