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DONDE SE DESCARGA LA PLANTILLA DE EXCEL
PARA LA DECLARACION 2023 DE LOS M02 & MO03

X
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. - Instituto de Contabilidad
MO02: Descargar plantilla excel I/C/A/C/ suditoria de cuentas

12 Acceda a la pantalla de elaboraciéon de declaraciones M02 y pulse ?Ayuda:

« > C B icac.gob.es/declaratest/02/modelo aQ = & 0O .

> PO Peciar@02

r al perfil del usuanc Espaficl (sg) W 1 FACY's 7 fyuda +=] Cerrar sesion

il de Usuario: Auditor: I Administrar sisterna

ACCESIBILIDAD

HERRAMIENTAS DE

»claraciones Modelo 02

QP

Crear una nueva declaracion = Convertir Excel 2022 a 2023

p3-07-17 08:25:23 CEST) + Redactor || #" Editar || ¥ Exportar a Excel BS Exportar a PDF || ™y Duplicar || B8 Generar declaracion W Eliminar
PRUEBA-EMC-17JULIO2023 [Ejercicio 2023] (ltima modificacion 2023-07-11 07:44:07 CEST) = Redactor || #'Editar || F Exportar a Excel || BY Exportar a PDF || ™ Duplicar || B Generar declaracién || T Eliminar
EMC-PRUEBAS-JULIO2023 [Ejercicio 2023] (Gltima modificacién 2023-07-10 09:31:57 CEST) = e s etz | et ente | i e ||| S e ||| S
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MO2: Descargar plantilla excel

B icac.gob.es/declaratest/static/declaral2,/Declar?e4002_00_indice.html

0 : .
22 Descargue la plantilla excel en la parte inferior de la pantalla Declar@02

MANUAL DE LA APLICACION
indice de contenidos

1. Contexto
2. Estructura de la informacién en Declar@(2

2.1 Formulario «Datos generales de la declaracidn=

2.2 Formulario «Oficinas en Esparfia=

2.2 Formulario «Oficinas en el extranjercs

2.4 Formulario «Informes de Auditoria=

2.5 Formulario «Facturacion de la red del Auditor a la entidad auditadas=

2.6 Formulario «Facturacion del Auditor a las entidades vinculadas con las auditadas=
2.7 Formulario «Facturacion de la red del auditor a entidades vinculadas a la entidad auditada=

2.8 Formulario «Personal auditor al servicic del Auditor declarante=

2.9 Formulario «Personal MO auditor al servicio del Auditor declarantes=

2.10 Formulario «<lnscripciones en otros palses=s
2.11 Formulario «Detalles de la red del Auditors=
2.12 Formulario «Servicics recibidos de otros auditores=

2.13 Formulario «Documentacidns
3. Acceder a la aplicacién Declar@mO2

4. Perfil de usuaric

5. Crear una declaracian Modelo 02

5.1 Crear una declaracién sin incorporar datos previos

5.2 Crear una declaracién incorporando datos de un archivo Excel
5.2 Convertir una declaracidn Excel antigua a la nusva versidén

6. Gesticnar las declaraciones

6.1 Crear nuevas declaracicnes

6.2 Ver la relacion de las declaraciones. Indicador de estado de validacicn

6.2 Ceder ¥ Devolver el control de la edicién de una declaracidan

6.4 Editar una declaracidn
6.5 Exportar una declaracién a un archivo Excel
6.6 Duplicar una declaracign
6.7 Generar el archivo para presentar la declaracion
6.8 Eliminar una declaracién
7. Funciones del «Auditor=s

7.1 Gestion de redactores
7.2 Configurar el idicma de trabajo
7.3 Darse de baja como usuario
8. Funciones del =Redactors
8.1 Gestion de las propuestas
8.2 Configurar el idicma de trabajo

AMEXOS
l - Especificaciones del archive Excel para importar un declaracién Modelo 02 «completo={documento =fManual lmportacidon Excel 02 Completo.pdf=)

- Plantilla del archivo Excel para importar una declaracion Modelo 02 «completos(documento «lmportacion Excel 02 Completo.xlsxs)
- Reglas para determinar si una Entidad se considera «Entidad de Interés Plblico= EIP (documento «Reglas EIP Declar@02. pdf-)
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#H\V102: Estructura plantilla excel

Archive Inmicio  Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda  Kofax PDF E
it Kk
flj L‘:x“ Cortar |_Ca|ibri v.||_‘|‘| v.| A A = = |;| v EE} Ajustar texto |_Ger|era| v.| ﬁ % @ @ gg @ EAutosuma v %? /C> Ej
3 Copiar ~ — . o - - Rellenar ~ B
Pegar . . = === = = - . = . O | «0 .00 Formato Dar formato  Estilos de  Insertar Eliminar Formato Ordenary  Buscary Analizar
- < Copiar formato |£| K s - - |L == Combinary centrar &= Yo 00| 55 condicional ~ comotabla~  celda ~ - - v & Borrar~ filtrar ~  seleccionar ~ datos
Portapapeles ] Fuente ] Alineacian ] Mimero ] Estilos Celdas Edicign Andlisis Confidencialidad
Autoguardado (.:) Guardar '9 Deshacer ~ ([ E@ Copiar |f"|:| Pegar <I£| Administrador de nombres EL -
AL ~ Jfx  ROAC:
| A B C D E F G H J K L
| ROAC:
2 Tipo de documento: ,
s Documento de Identidad: 32 Podra comprobar que se trata de un
i Nombre:
. LI 4 ~
; Apellidos: excel con informacién/pestafias
3 Nombre de la declaracion:
7 Ejercicio *: 1 1 151
3 Periodo de la declaracidn. Desde (dd/mm/aaaa): aCtuallzada a IOS Contenldos eXIgIdOS para
} Periodo de la declaracion. Hasta (dd/mm/aaaa): 4
o Caorreo electronico profesional: Ia deC|araC|On de 2023'
1 Pdgina WEB profesional: .
2 Mo pertenece a ninguna corporacion profesional: Recuerde que IOS datOS Sombreados en grls
3 Pertenece al Consejo General de Economistas de Espafia-Registro de Economistas Auditores:
4 Pertenece al Instituto de Censores Jurados de Cuentas de Espafia: Corresponden a Cam pos que DECLAR@
5 Ejercicio sin actividad: . , . _
6 Esté Inscrito en otro pats importara de ROAC, independientemente
7 ¢Ha recibido servicios de auditoria o control de calidad interno de otros auditores?:
8 Mo hay relaciones y vinculaciones:
g Hay relaciones y vinculaciones. La informacion puede obtenerse publicamente en: d e |O q u e U d ° re' Ie n e e n eI excel °
0 Hay relaciones y vinculaciones. La informacidn tiene vigencia desde (dd/mm/aaaa): z
1 Hay relaciones y vinculaciones, con descripcion detallada de las mismas: Ademas; reco rdarle que Ias Celdas que
2 Ingresos totales *: 72%)) o o
. llevan “*” son campos obligatorios.
4
5
6
7
8
9
o
1
2
3
4
< > DatosGenerales Informes FacturacionRedAuditada Vinculaciones FacturacionRedVinculadaAuditada PersonalAuditor PersonalEnFormacion InscripcionesOtrosPaises RedDet =
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MO3: Descargar plantilla excel

12 Acceda a la pantalla de elaboraciéon de declaraciones M03 y pulse ?Ayuda:

&« C 0N icac.gob.es

] T/RamMA | icaC [l PowerBl [l ICAC-Declara [l| ICAC-App [l Gobernanza [l CiberSeguridad i Min [l Pers [ Musica (] Almacen m Hofmann PAe eBiblio [l Impertados

=r al perfil del usuario Espafiol (es) v LFAC's || 2 Ayuda Carrar sesién

il de Usuario: Redactor: NURIA GUIXA SUAREZ [Autorizado por CIF: Q0000000J) - FNMT-RCM PRUEBAS [ROAC: $9911] - Representante: JUAN ESPANOL ESPANOL (NIF: 00000000T)]

ERRAMIENTAS DE
ACCESIBILIDAD

sclaraciones M03

Crear una nueva declaracién ~ Convertir Excel 2022 a 2023

g?(j«. H
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MO3: Descargar plantilla excel

22 Descargue la plantilla excel en la parte inferior de la pantalla

Declar@03

MANUAL DE LA APLICACION

indice de contenidos
1. Contexio
2, Estructura de la informacién en Declar@03
2.1 Formulario «Datos generales de la declaracidna

2.2 Formulario «Cficinas en Espafias

2.3 Formulario «Cficinas en el extranjeros

2.4 Formulario <|nformes de Auditoria=

2.5 Formulario «Facturacion de la red de la Sociedad de Auditoria a ls entidad auditadas

26 Formulario «Facturacién de la Seciedad de Auditoria & las entidades vinculadas con las auditadas=

2.7 Formulario <Facturaciones de la red de la Sociedad de Auditaria a entidades vinculadas a la entidad auditada=
2.8 Formulario «Socigss

2.8 Formulario «Administradorese
2.10 Formularic «Personal auditor al servicio de Ia Sociedad de Auditoria declarantes
2.1 Formulario «Personal NO suditor al servicio de |a Sociedad de Auditoria declarantes
2,12 Formulario «Inscripciones en otros paisess
2.13 Formularic «Detalles de la red de Ia Sociedad de Auditoriz=
2.14 Formularic «Servicios que otros auditores han prestado a la Scciedad de Auditorias
2,15 Formularic «Documentaciéns

3. Acceder 3 Is aplicacion Declar@03

4, Perfil de usuario

5. Crear una declaracién Modele 03

5.1 Crear una declaracién sin incorporar datos previos

5.2 Crear una declaracién incorporando datos de un archivo Excel

5.3 Convertir un Excel de una declaracién antigua a la nueva versién

6. Convertir un Excel de una declaracién antigua a |z nueva versidn
6.1 Crear nuevas declaraciones

6.2 Ver |a relacién de las declaraciones. Indicador de estado de validacian

6.3 Ceder / Devolver el control de la edicién de una declaracién

6.4 Editar una declaracion

6.5 Exportar una declaracidn a un archivo Excel

6.6 Duplicar una declaracién

6.7 Generar el archivo para presentar la declaracion

6.8 Eliminar una declaracién
7. Eunciones del «Representante= de |a Sociedad de Auditoria
7.1 Gestién de redactores
7.2 Configurar el idioma de trabajo
7.3 Darse de baja come usuario
8. Funciones del «Redactors
8.1 Gestidn de las propuestas
8.2 Configurar el idioma de trabajo

ANEXOS
—Especimicaciones del arcnivo EXcel para importar un ceclaracion Vigdele Us con €1 TOrmato «completos | portacion excel Us Lom
- Plantilla del archive Excel pars importar una declaracion Models 03 con el formato scompletos (documento «Importacion Excel 03 Completo.xitxs)
- Reglas para determinar si una Entidad se considera «Entidad de Interés Piblicos EIP (documento «Reglas EIP Declar@03 pdfs)
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MO3: Estructura plantilla excel

Archivo  Inicio Insertar Disposicién de pagina Formulas Datos Revisar  Vista Automatizar Ayuda Kofax PDF

ﬁj & Cortar [calibri Ju A oA = == e 2b, Ajustar texto [General -| §== ez B &3 = @ Autosuma - AQp p Ej

Pegar (@ Copiar ~ |?| K 5 ~ 55 o v A o = = |:| = == Combinary centrar  ~ g ~ 9% ooo | 9 00 Formato Dar formato  Estilos de Insertar Eliminar Formato Rellenar Ordenar y Buscary Analizar

~ =3 Copiar formato — B - - - T = - ¥ = °© o condicional ¥~ como tabla ~  celda ~ ~ ~ ~ &> Borrar ~ filtrar ~  seleccionar ~ datos
Portapapeles = Fuente =] Alineacidn = Mimero = Estilos Celdas Edicién Andlisis Cor
Autoguardado (.:) Guardar "4) Deshacer ~ (= E@ Copiar ﬁﬁ Pegar (El Administrador de nombres EL =
Al i Jx Rroac:
A E = D E F G H I J
1 ROAC:
2 Tipo de documento:
3 Documento de Identidad:
4 Razon Social:
5 Representante: lo) P d 4 b d
6 Nombre de la declaracion: 3_ O ra Compro ar que Se trata e un
T Ejercicio de la declaracién *: . — ~
8 Periodo de la declaracidn. Desde (dd/mm/aaaa): | f /p
=] pPeriodo de la declaracién. Hasta (dd/mm/aaaa): exce Con In OrmaCIOn eStanaS
10 Correo electrénico profesional: . . . .
" Pagina WeS profesional actualizada a los contenidos exigidos para
12 Mes de cierre del Ejercicio Social :
13 Dia de cierre del Ejercicio Social : I d I HPE4 d 2023
14 MNo pertenece a ninguna corporacion profesional: a ec a ra C I O n e .
15 Pertenece al Consejo General de Economistas de Espafia-Registro de Economistas Auditores: .
16 Pertenece al Instituto de Censores Jurados de Cuentas de Espafia: R d q I d b d g
0 e oreiio o st ecuerde que los datos sombreados en gris
18 Estd inscrito en otro pais:
19 éHa recibido servicios de auditoria o control de calidad interno de otros auditores?: Corresponden a Campos que DECLAR@
20 Mo hay relaciones y vinculaciones:
21 Hay relaciones y vinculaciones. La informacidn puede obtenerse piiblicamente en: H z d ROAC H d d H
22 Hay relaciones y vinculaciones. La informacién tiene vigencia desde (dd/mm/aaaa): I m porta ra e ) I n epen Ientemente
23 Hay relaciones y vinculaciones, con descripcién detallada de las mismas:
24 Tamario de la entidad *: d | q U d | I I I
= o it - e 10 que . rellene en el excel.
26 Seleccion manual del tipo de auditoria: Vé
27 Si solo han auditado auditorias de entidades pegquefias: Ademas, recordarle que |aS Celdas que
28 Si han auditado EIP si solo ha sido a entidades pequefias o medianas:
29 5i no han auditado EIP si solo han sido auditorias voluntarias o a entidades pequefias: ”evan (“x” Son CampOS Obligatorios
.

Informes FacturacionRedAuditada

DatosGenerales

Socios Administradores

Vinculaciones

FacturacionRedVinculadaAuditada PersonalAuditor PersonalEnFormacion InscripcionesOtrosPaizses
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Una vez cumplimentada toda la informacién en
formato excel, en base a la plantilla descargada, Ud.
podra proceder a importarla a DECLAR@ y continuar
con el proceso de elaboraciéon de la declaracion.

G

il dhe Usuario: Auditor:

HERRAMIENTAS DE
ACCESIBIL DDy

claraciones Modelo 02

v

Comverter Excel 2022 a 2023

Crear una noeva declarscidn -

Sif daled plevicd ﬂ

Crear una nueeva declaracitn sin incorporar ningln dato previo

I tando dly
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